
Получение аттестата (дубликат) 

В соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 5 

октября 2020 года № 546 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи 

аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов»: 

Дубликат аттестата и дубликат приложения к аттестату выдаются: 

- взамен утраченного (поврежденного) аттестата; 

- взамен аттестата, содержащих ошибки, обнаруженные выпускником после их 

получения; 

- лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество), пол. 

Аттестат (дубликат аттестата) выдается выпускнику организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, лично или другому лицу при предъявлении им документа, 

удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, 

выданной указанному лицу выпускником, или по заявлению выпускника направляется по 

его адресу через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении. Доверенность и (или) заявление, по которым 

был выдан (направлен) аттестат (дубликат аттестата), хранятся в личном деле выпускника. 

Выдача дубликата аттестата осуществляется на основании письменного заявления 

выпускника или его родителей (законных представителей), подаваемого в организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, выдавшую аттестат: 

- при утрате аттестата - с изложением обстоятельств утраты аттестата, а также 

приложением документа, подтверждающего факт утраты (справки из органов внутренних 

дел, пожарной охраны и других); 

- при повреждении аттестата (с изложением обстоятельств и характера 

повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования), при обнаружении 

ошибки, допущенной при заполнении и указанием допущенных ошибок с приложением 

поврежденного (испорченного) аттестата, которые подлежат уничтожению с 

составлением соответствующего акта; 

- при изменении фамилии (имени, отчества) и (или) пола выпускника - с приложением 

копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника. 

Решение о выдаче или отказе в выдаче дубликата аттестата принимается организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность, в срок до 30 календарных дней со дня 

подачи письменного заявления. 

О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения к аттестату организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность, издается распорядительный акт. Копия 

распорядительного акта, заявление выпускника и все основания для выдачи дубликата 



хранятся в личном деле выпускника, за исключением случаев, предусмотренных абзацем 

4 пункта 28 Порядка. 

В случае изменения наименования организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, дубликат аттестата выдаётся организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, вместе с документом, подтверждающим изменение 

наименования организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

В случае реорганизации организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

дубликат аттестата выдаётся организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, являющейся правопреемником. 

В случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

дубликат аттестата выдаётся организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, определяемой органом исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, органом 

местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, в ведении 

которых находилась указанная организация, или учредителем указанной организации в 

соответствии с Порядком. 

В случае изменения фамилии (имени, отчества) в соответствии с мерами безопасности, 

установленными законодательством Российской Федерации о государственной защите 

потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства, дубликаты 

аттестата выдаётся в соответствии с пунктом 11 Правил применения отдельных мер 

безопасности в отношении потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного 

судопроизводства, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

от 27 октября 2006 г. N 630 7. 

Дубликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттестата и 

приложения к нему, применяемых организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, на момент подачи заявления о выдаче дубликатов. 

Образцы заявлений 

Образец заявления на выдачу дубликата аттестата об общем среднем образовании взамен 

утерянного.doc (скачать) 

Образец заявления на выдачу дубликата аттестата об общем среднем образовании взамен 

пришедшего в негодность.doc (скачать) 

Подтверждение утери аттестата 

Необходимо подтвердить исчезновение документов (аттестата и приложения к нему). Это 

можно сделать одним из следующих способов: 

- получить справку из полиции (в случае кражи); 

https://orotukanschool.magadanschool.ru/file/download?id=327
https://orotukanschool.magadanschool.ru/file/download?id=328
https://сайтобразования.рф/


- получить справку из пожарной службы (если документ сгорел); 

- подать объявление в газету об утере. 

Образец объявления – «Утерянный аттестат на имя ФИО, серия/номер (если есть данные), 

получен в таком-то году, в такой-то школе, считать недействительным». 

После выхода газеты в тираж, ее нужно купить (причем, необходима вся газета, а не 

вырезанное объявление), и с паспортом ехать в школу писать заявление. Если владелец 

аттестата поменял фамилию (имя, отчество), также надо будет взять с собой 

свидетельство о заключении (расторжении) брака или свидетельство о перемене имени. 

 


